
 

EDITAL EXTERNO 

A Gestão de Pessoal do Instituto Metodista Izabela Hendrix apresenta o processo 

seletivo externo para o cargo administrativo de Coordenador Pedagógico do Polo de 

Educação a Distância da Universidade Metodista de São Paulo. 

O Coordenador Pedagógico do Polo será o representante direto da Instituição na 

condução e gestão acadêmico-pedagógica dos pólos presenciais da Universidade Metodista 

de São Paulo.  Ele estará vinculado às normas e procedimentos da Universidade. 

Requisitos: 

•  Ser graduado; 

•  Ter formação específica em EAD; 

•  Ter experiência docente de pelo menos dois (2) anos; 

•  Ter experiência em administração acadêmica de pelo menos um (1) ano. 

•  Ter disponibilidade para trabalhar de segunda a sexta – feira das 18h às 23h e aos 

sábados das 8h às 13h. 

Atividades: 

● Dialogar diretamente com a coordenação do NEAD e coordenações de cursos sobre 

necessidades identificadas no âmbito do curso/pólo. 

- é responsável pelo desenvolvimento dos trabalhos necessários para o funcionamento 

regular das atividades acadêmico-pedagógicas no polo.  

- é responsável pela supervisão do trabalho dos monitores presenciais no pólo e participar 

do processo seletivo dos mesmos. Acompanhar cotidianamente o trabalho dos monitores.  

- zelar pelo cumprimento das normas da Universidade, no que diz respeito ao envio e 

recebimento da documentação acadêmica. 

- acompanhar o uso das salas de aula, laboratórios e biblioteca; 

- acompanhar os trabalhos da secretaria do pólo. 

- acompanhar o processo de matrículas dos alunos no sistema acadêmico-administrativo 

disponibilizado pela Metodista. 

- acompanhar as ações relativas ao processo seletivo. 



 

- Participar das capacitações oferecidas pela Instituição. 

Inscrições: 

Quem se interessar pelas vagas deve enviar currículo para: 

juliana.maia@metodistademinas.edu.br e colocar no campo Assunto: Coordenador 

Pedagógico EAD, até o dia 15/04/2011. 

 

Belo Horizonte, 05 de abril de 2011. 
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